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Tema: entrega de computadores LOTE 1 - CO1.PCNTR.8615315 Conviest

Dependencia (Direccion / Oficina) Proceso
Direccion TIC Gestion TIC
Objetivo Fecha: 11 de febrero de 2026
Asistencia Técnica:
Tipo de Asesoria () Capacitacion ()
reunion Orientacion () Acompafamiento ( X)
Otro ()
Reunidn con contratista | Modalidad: | Presencial () Virtual (X) Mixta ()
para entrega de Lugar: Microsoft Teams

computadores LOTE 1 -
.PCNTR.8615315 Hora Inicio: 8:57 am Fecha fin: 10:24 am
Conviest

CO1

Notas por: Luis Miguel Limas D.

Préxima Reunion: No definida.

Quien cita: Equipo de direccion TIC.

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Resumen de la reunion

Se realizé una reunion entre la supervision del contrato 8615315 de la direccion TIC, funcionarios de
almacén de la entidad y el contratista encargado de la entrega del Lote 1 de computadores (700
equipos), con el objetivo de coordinar aspectos técnicos, logisticos y administrativos relacionados
con la recepcion, instalacion, validacion y facturacion de los equipos.

Temas principales tratados

El contratista indicé que los equipos estan en proceso de nacionalizacion y que la entrega
podria darse:

o Idealmente entre el 2 y 3 de marzo.
o Alternativamente, en la semana del 9 al 13 de marzo.
La entidad manifesté preocupacion por:
o El espacio limitado de almacenamiento.
o Lalogistica para recibir 700 equipos en un solo dia.
o La asignacion posterior de equipos a contratistas y areas.

Se discutio la posibilidad de dividir la entrega en 2 o 3 jornadas, aunque el contratista aclaré
que depende de validaciones logisticas y costos adicionales asociados al transporte
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escoltado.

Sobre las pruebas de funcionamiento:
o Se confirmoé que el muestreo sera de 33 equipos y no del 10% del total.
o La entidad realizara validaciones de hardware, conectividad y funcionamiento.

o El contratista garantiz6 cobertura total de garantia para el 100% de los equipos.

Se acordé realizar una visita previa a las instalaciones y bodegas para revisar:
o Espacios disponibles.
o Conectividad eléctrica.

o Logistica de recepcién y pruebas.

Respecto a garantias:
o La garantia sera de 3 afios.
o El contratista sera punto de contacto directo con fabricante.

o No es obligatorio conservar todas las cajas; se recomendd conservar algunas durante
los primeros 3 meses.

e Sobre facturacién y pago:
o El pago no depende unicamente de la entrega fisica.
o Se requieren:
= Certificacion técnica.
* |ngreso a almacén.
= Informe de entrega y garantias.
= Aprobacion del supervisor.

o Se aclaro que, si la entrega ocurre en marzo, el tramite de facturacion probablemente
se realizaria en abril.

e Se confirmo que los equipos incluyen:
o Sistema operativo Microsoft Windows 11 licenciado.
o Controladores oficiales instalados.

o Herramientas de diagndstico integradas por fabricante.
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Enlace de la reunion https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/
ersonal/lmlimas_saludcapital gov_co/Documents/Grabaciones/%SBAL
TA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%?20entrega
%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.86153
15%20Conviest-20260211 091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&
web=1&e=1ceHZH&nav=eylyZWZlcn
JhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAIOiJTdHJIYW1XZWJIBcHAILCJ
yZWZlenJhbFZpZXciOi1JTaGFyZURpY WxvZy1MaWSrliwicmVmZXJyYW
xBcHBQbGF0Zm9ybSI611dlYilsInJIZmVycmFsTWI9kZS16InZpZXcifX0%3D

| COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA
lConﬁrmar fecha definitiva de disponibilidad de Contratista 2025-03-01
0s equipos
_\/alldar posibilidad de realizar entregaen 2 0 3 Contratista 2025-03-05
jornadas
Elaborar y compartlr cronograma detallado de Contratista 2025-03-05
entrega y despliegue
Enviar con minimo 2 dias héabiles de
anticipacion:
o Excel con seriales y descripcion de
equipos. Contratista 2025-03-15
e Informacion de garantias.
e Fichas técnicas
qurdlnar. visita técnica previa a las bodegas Equipo TIC 2025-03-15
e instalaciones.
Definir personal que participara en:
e Recepcion. .
T Equipo TIC
o Validacién tec.:mca. Funcionarios de almacén 2025-03-15
e Pruebas funcionales.
Revisar y aprobar:
e Fichas técnicas. Una vez se tenga el
e Informe de entrega. Equipo TIC ingreso de equipos y
e Certificacion de ingreso a almacén. los documentos de la
e Documentos para facturacion. forma de pago
| REVISION Y APROBACION DEL ACTA
. DIRECCION/
No | NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELEFONO OFICINA/ ENTIDAD FIRMA
- . Imlimas@saludcapita . ,
1 | Luis Miguel Limas laovco | T Direccion TIC Lo Higeel Lo "2
2 Jaime Antonio, Salas JASalas@saludcapit | — Direccion TIC
Fonseca al.gov.co



https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://saludcapitalgovco-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/lmlimas_saludcapital_gov_co/Documents/Grabaciones/%5BALTA%5D%20Reuni%C3%B3n%20con%20contratista%20para%20entrega%20de%20computadores%20LOTE%201%20-%20CO1.PCCNTR.8615315%20Conviest-20260211_091634-Meeting%20Recording.mp4?csf=1&web=1&e=1ceHZH&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
mailto:lmlimas@saludcapital.gov.co
mailto:lmlimas@saludcapital.gov.co
mailto:JASalas@saludcapital.gov.co
mailto:JASalas@saludcapital.gov.co

DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL
DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR ACTA DE REUNION
DE BOGOTAD.C.
secremariae saup | COdigo: | SDS-DFO-FT-001 Version: 1

Elaborado por: Alvaro Amado Camacho / Revisado por: Samir Andrés Salazar / Aprobado por: Luz Angela Manquillo Erazo

3 Cesqr Mauricio, Rojas CMRojas@saludcapi | === Direccién TIC
Ramirez tal.gov.co
4 Ang Cristina, Ceballos AQCebaIIos@saIudc """"""" Almacen de la SDS
Buitrago apital.gov.co
5 | Jhon Jairo, Garcia Diaz :J1JGarC|a@saIudcap _____________ Conviest
ital.gov.co
iaqgo.charrv@con | - Conviest
6 | Santiago Charry (External) s_antlaqo.charrv@con
viest.com
7 Agustin Navas gerenciaoperaciones | ~TTTTTC Conviest
Cadena (External) @conviest.com
i e | -mmmmm—————- Conviest
8 | Paola Ardila M. (External) Paola.ardila@convie
st.com

ASISTENTES

Se presenta la lista de asistencia a la reunién Virtual por Teams.

Wednesday, 11 February 2026 857 AM - 10:24 AM

8 8:57 am - 10:24 am

Attended Start and end time

Th 26m 465 Th 7m 30s

Meeting duration endance time

Participants

Miguel, Li
'gue, Himax 9:02 AM 1021 AM 1h 18m 56s Organizer

Ana Cristina, Ceballas Buit

905 AM 1022 AM 1h 17m 19

11 AM 10:24 AM 1h12m23s Presenter

912 AM 10:15 AM 1h 3m 485 Presenter

9:12 AM 10:15 AM 1h3m 27s Presenter

12 AM 10:15 AM 1h 3m 38s Presenter

914 AM 10:16 AM 1h 2m 16s Pr

923 AM 1021 AM 58m 13s Presenter

Evaluacién y cierre de la reunion

¢ Se logro el objetivo? Observaciones (si aplica)

Si(X) No() Ninguna.

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.
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